表一：
经济责任审计相关情况调查表
被审计单位：                         审计时限：     年  月至    年  月

	调 查 问 题


	自 查
	审计抽查
	备 注

	
	是
	否
	是
	否
	

	单位的收入、支出有无计划安排。
	
	
	
	
	

	大额支出是否经集体讨论确定
	
	
	
	
	

	对“一支笔”审批权需要授权的，是否遵守学校“经费授权审批制度的若干规定”，以明确授权人和被授权人的权利和责任。
	
	
	
	
	

	是否是“一支笔”审核支出
	
	
	
	
	

	向学生收取的代办性费用，是否向学校有关部门申报，且遵守校财务有关规定。
	
	
	
	
	

	固定资产等财产物资是否有专人保管，购置以后是否及时入库。
	
	
	
	
	

	各类馈赠物资是否入帐
	
	
	
	
	

	固定资调拨、转让、报废等是否向学校固定资产管理部门申请，并履行手续，进行帐务处理。
	
	
	
	
	

	各类图书购置是否到图书馆或资料室办理入库登记
	
	
	
	
	

	注：被审计单位填写“自查”栏和“备注”栏，以实际情况填选。


审计人员：                    复核：                   日期：                  
表二：

社会服务项目情况调查表
被审计单位：                       审计时限：     年  月至    年  月

	项 目 名 称
	项目分类
	票 据
类 型
	是 否
备 案
	审 计

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


审计人员：                    复核：                   日期：                  
表三：

“三重一大”决策程序情况调查表
被审计单位：                         审计时限：     年  月至    年  月

“三重一大”限额标准      万元
	调 查 问 题


	自 查
	审计抽查
	备 注

	
	是
	否
	是
	否
	

	是否建立议事决策工作机制
	
	
	
	
	

	是否集体领导、民主集中、个别酝酿、会议决定的原则决事决策，集体讨论决定重大问题
	
	
	
	
	

	是否按照学校规定的议事决策范围讨论决定重要事项
	
	
	
	
	

	党政联席会议、党委会（党总支会）是否实行例会机制
	
	
	
	
	

	是否存在用党政联席会议代替党委会（党总支会）的情况
	
	
	
	
	

	重大事项决策会议是否有三分之二以上成员到会
	
	
	
	
	

	会议涉及与会人员本人或其亲属，本人是否回避
	
	
	
	
	

	会议议题有无提前准备，一事一报
	
	
	
	
	

	针对会议决定事项，学院是否建立监督、评估和反馈机制
	
	
	
	
	

	是否启用学校“三重一大”决策系统
	
	
	
	
	

	注：被审计单位填写“限额标准”栏，“自查”栏和“备注”栏，以实际情况填选。


审计人员：                    复核：                   日期：                  
表四：

经济合同、协议管理情况调查表
被审计单位：                         审计时限：     年  月至    年  月

	调 查 问 题


	自 查
	审计抽查
	备 注

	
	是
	否
	是
	否
	

	是否设置专人管理合同
	
	
	
	
	

	有无建立合同台账
	
	
	
	
	

	是否存在未以学校名义签订合同的情况
	
	
	
	
	

	合同是否由校长或被授权人签署
	
	
	
	
	

	是否按相关法律法规和学校财务制度的规定履行合同
	
	
	
	
	

	合同是否通过合同管理系统流转审批
	
	
	
	
	

	涉及收费的，有无在相关职能部门备案
	
	
	
	
	

	有无未经学校授权订立合同
	
	
	
	
	

	有无定期整理合同并存档
	
	
	
	
	

	是否存在无法执行或执行受阻的合同
	
	
	
	
	

	注：被审计单位填写“自查”栏和“备注”栏，以实际情况填选。


审计人员：                    复核：                   日期：                  
表五：
其他需要说明的情况调查表
被审计单位：                         审计时限：     年  月至    年  月

	问题类型
	情况说明
	审计认定

	一、对外经济担保
	
	

	二、尚未入帐款项
	
	

	三、公款私存
	
	

	四、未备案的收入
	
	

	
	
	

	
	
	

	注：被审计单位填写“情况说明”栏。



审计人员：                    复核：                   日期：                  
表六：
内部经济控制制度制定情况调查表
被审计单位：                         审计时限：     年  月至    年  月

	序号
	内控制度名称
	制定/修订
时间
	备 注

	1
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


审计人员：                    复核：                   日期：                   
