领导干部经济责任审计述职报告提纲
一、任期内单位的基本情况
（一）本人任职起止时间，职责范围和分工；
（二）本学院（部门）机构设置、人员情况；
（三）教学、科研、管理等基本情况。
二、任期内学院（部、处）的事业发展状况（工作业绩）
三、任期内学院（部门）财务状况及管理情况
（一）任期内单位财务状况；
（二）学院（部门）财务管理制度及内部控制制度的建立与执行情况；
（三）学院（部门）财务管理制度及财务收支使用（包括分配标准、比例）等的公开、透明情况；
（四）学院（部门）掌握、管理和使用的各类专项资金是否做到专款专用，有无挤占、挪用等问题。各项收入是否严格按照财务收支两条线规定完全纳入学校财务统一核算。
四、任期内学院（部门）的重要经济决策及效果、效益情况
（一）经济决策是否按规定的程序进行，效益如何，任期内有无决策不当、管理不善或玩忽职守造成重大损失和浪费；
（二）本学院（部门）重大经费支出的审批程序和执行效果、效益情况。
五、本学院（部门）固定资产管理情况
六、任期内遵守国家财经法规和学校规章制度的情况
（一）本人是否严格遵守国家的财经法规和学校的财务制度，有无违规违纪问题；
（二）学院（部门）各项收入中有无乱集资、乱收费行为，有无隐瞒、截留、自收自支及私设小金库或账外账行为。
（三）本人勤政廉洁方面的情况；

（四）本人使用公共物品的等级、交接情况；
（五）其他需要说明的情况。
七、本人任职期内履行经济责任的功、过、成、败的自我评价
